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Come creare una 
ditta (produttore)
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Passo 1. Entra nel sito

● Andate sul sito 
● www.retedes.it
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Passo 1. Entra nel sito

● Se avete già un account

● Inserisci email e password

● Clicca su “entra”

Ricorda: Se si inserisce un'accoppiata 
password/username errata (se per es. hai 
dimenticato la password), nell'avviso 
mostrato all'utente comparirà anche il link 
alla pagina dove si puo' recuperare la 
password o l'username.
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Passo 2. Verifica che esista la ditta

● Nella colonna di sinistra: 

1. Vai su “Anagrafiche”

2. Inserisci il nome della ditta nella 
casella di ricerca  
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Passo 3. Crea una nuova ditta /i

● Se non esiste ancora la ditta dovrai crearla 
● Dalla pagina dei risultati della ricerca 
● O vai sulla pagina “Ditte”

● Vai su “Nuova ditta”

Ricorda: potrai creare nuove ditte e nuovi listini solo se sei stato/a 
autorizzato/a a farlo da chi amministra il tuo gas su Retedes.it
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Passo 3. Crea una nuova ditta /ii

● Compare ora una scheda per 
inserire i dati della nuova 
ditta.  

– Cerca di compilare tutti i 
campi

● Premi il tasto verde 

● “Aggiungi questa 
ditta”

Attenzione: potrai creare nuove ditte e nuovi 
listini solo se sei stato/a autorizzato/a a 
farlo da chi amministra il tuo gas su 
Retedes.it

Ricorda: Il nome di chi ha inserito la ditta 
sarà visibile anche dagli altri utenti, di tutti i 
GAS...
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Passo 4. Verifica la ditta

● Ora verifichiamo sia tutto ok
● Cerca di nuovo la ditta

● Nella colonna di sinistra: 

1. Vai su “Anagrafiche”

2. Inserisci il nome della ditta nella casella di 

ricerca  
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Passo 4. Crea il listino

● Giunto alla scheda della ditta 

● Puoi ora creare il nuovo listino e aprire l'ordine...

Istruzioni: sono già pronte le apposite 
istruzioni passo passo..
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Passo 5. Esci dal sistema (opzionale)

● Se vuoi uscire dal sistema 

● Vai su tasto in alto a destra della pagina

– Consigliato se usi un computer pubblico o usato da altre 
persone. 

TRUCCO: Se all'inizio hai indicato “Ricordami 
su questo pc” ogni volta che aprirai la pagina 

non dovrai fare di nuovo il login!
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Fine della presentazione

Realizzata da Marco Binotto 
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