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Passo 1. Entra nel sito

● Andate sul sito 
● www.retedes.it
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Passo 2. Cerca la ditta

● Nella colonna di sinistra: 

1. Vai su “Anagrafiche”

2. Inserisci il nome della ditta nella casella di 
ricerca

• Oppure: se hai creato tu il listino lo 
troverai ne “I Miei Listini”  
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Passo 2. Seleziona la ditta

● Comparirà la lista delle imprese che rispondono alla ricerca

● Seleziona la Ditta che ti interessa
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Passo 3. Cerca il listino

● Dalla scheda della ditta 

● Vai su “listini” 
Attenzione: Naturalmente puoi modificare un 
listino che hai creato o gestisci tu. 
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Passo 4. Seleziona il listino

● Compare la lista dei listini  

● Clicca su quella che ti interessa
Attenzione: Naturalmente puoi 
modificare un listino che hai creato o 
gestisci tu. 
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Passo 5. Modifica gli articoli (in line)

● Compare la lista degli articoli 

● Puoi modificare descrizione e prezzo cliccando sul valore da 
modificare

● Compare una finestrella, cambia il valore e “Ok”

Attenzione: Si possono modificare i 
valori degli articoli che non sono 
ancora stati usati negli ordini.

Tipo Listino: Magazzino? Sono dei listini 
speciali: usateli come contenitori di articoli 
che possono “popolare” i listini "normali" 
(per esempio con i prodotti che escono o 
entrano con le stagioni). 
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Passo 5. Modifica gli articoli (in line)

● Se invece premi il bottone: 

● “M” (arancio): puoi modificare tutte le informazioni 
sull'articolo

● “E” (nero): puoi eliminare l'articolo 
● “C” (blu): puoi fare una copia dell'articolo (Clona)

Attenzione: Si possono modificare i 
valori degli articoli che non sono 
ancora stati usati negli ordini.
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Passo 5. Modifica gli articoli (in blocco)

● Se invece devi modificare tanti articoli 

● Vai su “Operazioni” >> “Operazioni sugli articoli”
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Passo 6. Aggiungi articoli

● Puoi anche aggiungere articoli nuovi 
● Vai sul tasto “Aggiungi articoli”: 

● Puoi aggiungerne “Uno per volta” (con una pagina)
● Puoi aggiungerne dal Listino Magazzino se erano già in 

listino 
● Tutti insieme da un file (foglio di calcolo xls o csv)

NB: Naturalmente il listino 
magazzino dovrà esser stato 
già creato.

Trovi le istruzioni su “Come 
creare il listino” 
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Passo 7. Modifica intestazione

● Se invece vuoi cambiare delle informazioni generali sul listino 
(nome, scadenza, tipo, ...): 

● Vai su Operazioni >> “Modifica intestazione listino”  
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Passo 8. Esci dal sistema (opzionale)

● Se vuoi uscire dal sistema 

● Vai su tasto in altro a destra della pagina

– Consigliato se usi un computer pubblico o usato da altre 
persone. 

TRUCCO: Se all'inizio hai indicato “Ricordami 
su questo pc” ogni volta che aprirai la pagina 

non dovrai fare di nuovo il login!
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Fine della presentazione

Realizzata da Marco Binotto 

Quest'opera è distribuita con licenza Creative Commons Attribuzione - Non 
commerciale - Condividi allo stesso modo 3.0 Italia.

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/it/
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